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BO NOI VU

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 15/2012/TT-BNV Ha Ngi, ngay 25 thang 12 nim 2012

THONG TU
Hwéng din vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc
va dén bu chi phi dao tao, boi dudng ddi véi vién chire

Can cu Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 ndm 2010;
Can cir Nghi dinh 50 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 niam 2012 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;
Can ctr Nghi dinh s 61/2012/ND-‘CP ngay 10 théng 8 ndm 2012 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo Néi vu;
_ Bo truong Bo N@i vu ban hanh Thong tu hudng d?m vé tuyén dung, ky két hop
dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng doi voi vién chiec,

) - Chuong1
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 1. Piéu kién diing ky du tuyén vién chic

1. Biéu kién ding ky du tuyén vién chuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22
Luat Vién chuc va bieu 4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nam
2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc (sau day viét tat
1a Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP).

2. Nhitng nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc linh vuc van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao tudi du tuyén
coO thé thap hon 18 tudi nhung phai tir da 15 tudi trd 1én va dugce sy dong v bang
van ban cua ngudi dai dién theo phép luat.

Piéu 2. Ho so ding ky du tuyén vién chirc

Hb so ding ky du tuyén vién chirc bao gom:

1. Pon dang ky du tuyén vién chitc theo mau sb 1 ban hanh kém theo Thong
tu nay;

2. Ban So yéu ly lich tu thuat c6 xac nhan cta co quan c6 thim quyén trong
thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
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3. Ban sao cac van bang, chu:ng chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cua vi tri
du tuyén, duoc co quan co thAm quyén chimg thuc. Trudng hop co vin bang do co
sO dao tao nudc ngodi cap phai duoc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

4. Gidy chting nhan stc khoe con gia tri sit dung do co quany té du diéu
kién dugc kham strc khde chirng nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-
BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 cua B0 Y t€ vé viéc hudng dan kham strc khoe;

5. Giay chtng nhan thudc dbi tuong uvu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
cO) dugc co quan, td chirc ¢6 tham quyén chirng thuc.

Piéu 3. Thong bio tuyén dung

1. Thong bao tuyén dung cta co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
phai dugc dang tai it nhat 01 (mot) lan trén mot trong cac phuong tién thong tin dai
chung (bao viét, bao noi, bao hinh) noi dét try s¢ lam viéc chinh cua co’ quan, don vi;
dang trén trang thong tin dién ttr clia co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyen dung (neu
c6) va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén

dung vién chirc trong thoi han nhén hé so ciia ngudi dang ky du tuyén quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gém:

a) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

b) Sb lwgng vién chirc can tuyén theo ting vi tri viéc 1am va chac danh nghé
nghiép tuong ung;

¢) Noi dung ho so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém ndp ho so du tuyén,
sO dién thoai lién hé;

d) Hinh thtrc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén; 1€ phi thi tuyén hodc xét tuyén theo quydinh cia phap luét.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cta ngudi dang
ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Dieu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP,
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé thuc hién viée thi tuyén hoic xét tuyén.

Picu 4. Mon thi va thoi gian cac mon thi trong ky thi tuyen vién chirc

1. Ky thi tuyén vién chtrc duoc thuc hién thong qua cac mon thi véi thoi gian
cu thé nhu sau:

a) Thi kién thtrc chung: Thi viét, thoi gian 120 phit;

b) Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh, gdm 2 phan thi:

- Thi viét, thoi gian 180 phut hodc thi trac nghiém, thoi gian thi 30 phut;

- Thi thuc hanh. Thoi gian thi thuc hanh do ngudi dung dau co quan, don vi ¢o

thAm quyén tuyen dung vién chirc quyét dinh phu hop vdi tinh chat dac dlem cua
linh vic nghé nghiép chuyén nganh va yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén;
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¢) Thi ngoai ngit: Thi viét, thoi gian 60 phut (néu tiéu chuan chic danh nghé
nghiép yéu cau trinh d ngoai ngfr);

d) Thi tin hoc van phong: Thi thuc hanh trén mdy hodc thi tric nghiém, thoi
gian 30 phut (n€u ti€u chuan chirc danh nghé nghiép yéu cau trinh do tin hoc).

2. Trudng hop thi tuyén vién chire vao vi tri viée 1am yéu cau chuyén mén 1a
ngoai ngtt hodc cong nghé thong tin thi thoi gian thi ngoai ngir hodc cong nghé
thong tin do nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh bao dam phu hop yéu cau cuia vi tri viéc lam can tuyén.

3. Trudng hop thi tuyén vao vi tri viéc 1am yéu cau st dung tiéng dan toc
thiéu s0 thi mon thi ngoai nglt duoc thay thé bang thi tiéng dan tdc thiéu so.
Thc‘ri gian thi tiéng dan tdc thi€éu s6 do ngudi dung dau co quan, don vi cO tham
quyén tuyen dung vién chirc quyét dinh bao dam phu hop véi yéu ciu cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

Piéu 5. Noi dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh trong ky thi
tuyén vién chu’c phai cin ctr vao tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuong tmg véi
vi tri viéc lam can tuyen

Trong cung mot ky thi tuyén, néu ¢ cac vi tri viéc lam yéu ciu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi ¢c6 thim quyén tuyén dung
vién chuc phai xay dumg cac dé thi chuyén mon nghlep vu chuyén nganh khac
nhau pht hop véi yéu cu ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

Piéu 6. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phai
gui thong bdo cong nhan két qua trang tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén
qua duong buu dién theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky va thong bao
cong khai trén trang tin dién tor cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chuc (néu co).

2. Nguoi tring tuyén vao vién chirc phai dén ky hop dong 1am viéc va nhan
nhiém vy trong thoti han quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Truong hop nguoi duge tuyén dung bi hiy bo quyét dinh tuyén dung, ngudi
dtng dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chtc quyét dinh tuyén
dung ngudi c6 két qua tuyén dung thip hon lién k& & vi tri tuyén dung dé, néu
nguoi do bao dam cod du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 biéu 10
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong truong hop to chuc thi tuyén vién chic) hodc
quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2 Bi¢u 13 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong
truong hop t6 chirc xét tuyén vién chuc).
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Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké bang
nhau thi ngu:0’1 dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc to
chtic truc tiép phong van nhimg ngudi ndy dé quyét dinh nguoi tring tuyén theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong truong hop to
chtrc thi tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP (trong truong hop td chirc xét tuyén vién chuc).

Piéu 7. Piéu kién xét tuyén diic cach

1. Can ct nhu cdu cong viée, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc duoc xét tuyén dic cach khong theo trinh ty, thu tuc tuyén
dung vién chic quy dinh tai Pidu 15, Piéu 16 va Piéu 17 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP di véi cac trudng hop sau:

a) Nguoi c¢6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 14
Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hodc linh vuc hoat
dong nghé nghiép can tuyén; co thoi gian lién tuc tir du 36 thang tro 1én thuc hién
cong viéc hodc nhi€ém vu co6 yéu cau vé trinh do, nang luc, k¥ nang chuyén mon,
nghiép vu phi hop véi vi tri viéc 1am can tuyén (khong ké thoi gian tap su, thu
viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phép luat dén muc bi xir Iy ky luat
hodc bi truy curu trach nhi€ém hinh sy, dugc danh gia 1a hoan thanh tdt nhiém vu
duoc giao; dap ung duoc ngay yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén dung.

b) Nguoi tot nghiép dai hoc loai gioi, tét nghiép thac si, tién si ¢ trong nudc
va ngoai nudc theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau cia vi tri viée
lam can tuyén dung; trudng hop sau khi t6t nghiép da co thoi gian cong tac thi
phéi cong tac trong nganh hodc linh vyc hoat dong nghé nghiép can tuyén, trong
thoi gian coéng tac khong vi pham phap luat dén muc bi xur Iy ky luat hodc bi
truy ctru trach nhi€ém hinh sy va duogc danh gia 1a hoan thanh tot nhiém vu dugc
giao trong thoi gian nay;

c) Nguoi co tai nang, nang khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1
biéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, ¢6 vin béng, ching chi dao tao, ching chi
hanh nghé hodc c6 nang khiéu, k¥ ning phu hop véi vi tri viéc 1am can tuyén dung
cua don vi su nghi¢p cong 1ap trong cac nganh, linh vuc van hoa, nghé¢ thuat, thé
duc, thé thao, cic nganh nghé truyén thong.

2. Viée xéac dinh t6t nghiép dai hoc loai giéi duogc cin clr vao xép loai tai bﬁng
t6t nghlep, truong hop bang tt nghiép khong xep loai thi co quan, don vi c6 thAm
quyén tuyen dung vién chirc bao cdo cu thé két qua hoc tap toan khoa va két qua
bao vé tot nghiép dé co quan quan 1y don vi sy nghiép cong lap xem xét, quyét
dinh. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban, co quan
quan ly don vi sy nghi¢p cong 1ap phai c6 van ban tra 101.
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Piéu 8. Hoi dong kiém tra, sat hach d6i véi cac truong hop xét tuyén
dac cach

Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc thanh
lap Hoi déng kiém tra, sat hach xét tuyén dac cach. Hoi dong kiém tra, sat hach co
05 hoac 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

1. Trudng hop don vi su nghiép cong 1ap duoc giao thim quyén tuyén dung
vién chuc:

a) Chu tich Hoi déng 13 ngudi ding dau hodc cap pho ctia nguoi ding dau don
vi sy nghi€p cong 14p;

b) Mot uy vién la nguoi phuy trach cong tac td6 chuc can bd cua don vi su
nghiép cong 1ap;

¢) Mot uy vién 13 ngudi dimg dau hodc cip pho cua ngudi dimg dau bo phan
hodc t6 chlrc ¢6 nhu cau tuyén dung va phan cong, ki€ém tra viéc thuc nhiém vu
cho nguoi trung tuyén vién chirc;

d) Cac ty vién con lai 13 nhitng nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép quyét dinh.

Thu ky Ho1 df’)ng kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng chi dinh trong s6 cac
uy vién Ho1 dong.

2. Trudng hop don vi sy nghiép cong lap chua dugc giao thim quyén tuyén
dung vién chuec:

a) Chu tich Hoi déng do nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh;

b) Mot iy vién 1a ngudi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap;

c) Mot uy vién la nguoi dai dién bd phan lam cong tac td chirc can bo cla co
quan c6 thAm quyén tuyén dung vién chic;

d) Cac uy vién con lai 1a nhitng nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chuc
quyét dinh.

Thu ky Ho1 déng kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng chi dinh trong sb cac
iy vién Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, van bﬁng, ching chi theo tiéu chuan
chuc danh nghé nghi¢p tuong ung véi vi tri viée lam can tuyén va cac y€u cau
mang tinh dac thu cia don vi su nghié¢p;
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b) Sat hach thong qua phong van hodc thuc hanh vé trinh d6 hiéu biét chung,
vé trinh do, nang luc chuyén moén nghiép vu cua ngudi dugc xét tuyén dac cach.
Hinh thurc va nd1 dung sat hach do Hoi déng kiém tra, sat hach cn cr vao yéu cau
cta vi tri viéc 1am cén tuyén, bdo cdo nguoi dung dau co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vién chitc xem xét, quyét dinh trudce khi to chirc sat hach;

c) Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da s6 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Diéu 9. Ho so, thi tuc d6i véi viée xét tuyén dic cich

1. H6 so ctia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach, bao gdm:

a) Pon diang ky du tuyén vién chirc theo mau s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban so yéu 1y lich tu thudt ¢ xac nhan ciia co quan c6 thim quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

¢) Ban sao céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cia vi tri
du tuyén, dugc co quan c6 thim quyén ching thuc. Truong hop ¢6 vin bing do co
s& dao tao nudc ngodi cap phai duoc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

d) Gidy ching nhan strc khoe con gid tri str dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham strc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21 thang 11 nam 2007 ctia BO Y té vé viéc hudng dan kham sirc khoe;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach vé
phém chit chinh tri, dao duc, trinh do va nang luc chuyén moén, nghiép vu, qua
trinh cong tac va cac hinh thic khen thudng (néu c6); ban nhan xét va xac nhan
ctia nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi d6 cong tac d6i vai trudng
hop tiép nhan quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chirc co
van ban dé nghi ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y vién chic cong
nhan két qua xét tuyén dic cach. Vian ban dé nghi phai do ngudi dung dau hoic
cap pho ciia nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi
ddng kiém tra, sat hach va ho so cua timg truong hop du diéu kién, tiéu chuan xét
tuyén dic cach.

3. Vu (Ban) T6 chitrc can bd thudc cac Bo, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu hoac S& N1 vu cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cé trach
nhiém thim dinh qu4 trinh xét tuyén dic cach trude khi nguoi dimg dau co quan co
tham quyén quan 1y vién chirc cong nhan két qua xét tuyén dic cach.
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4. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi,
nguoi ding dau co quan ¢6 thdm quyén quan 1y vién chire 6 trach nhiém chi dao
t6 chirc tham dinh va phai co van ban tra 16i; néu qua thoi han quy dinh ma chua
c¢6 van ban tra 101 thi coi nhu dong y. Trudng hop hd so chua du theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi, co quan co
tham quyén quan 1y vién chic phai c6 van ban dé nghi co quan, don vi c¢6 tham
quyén tuyén dung vién chirc bo sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

5. Co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chtic ¢6 trach nhiém giri bao cdo Bo
Noi vu vao 30/6 va 31/12 hang nam vé két qua xét tuyén dic cach dé theo doi
chung va phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phép luét.

Picu 10. Truong hop dwoc mién thwe hién ché do tap sw

1. Nguoi trang tuyén vién chirc duge mién thuc hién ché d6 tap su khi c6 du
cac diéu kién sau:

a) Pa c6 thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xi hoi bat budc trong nganh, linh
vuc can tuyén tir di 12 thang tré 1én;

b) Trong thoi gian coéng tac c6 dong bao hiém xi hoi bat budc quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu nay di 1am nhiing céng viéc chuyén moén nghiép vu phi hop
voi yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

2. Nguoi duoc tuyén dung da co thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi
bét budc, néu khong cé du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi phai
thuc hién ché d6 tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xi hoi bat bude cta ngudi duge tuyén
dung da lam nhitng cong viéc chuyén mon nghiép vu phu hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam duoc tuyén dung (néu co) tinh vao thoi gian xét nang lwong lan sau khi
b6 nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

Chuong 11
HOQP PONG LAM VIEC

Piéu 11. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han

1. Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han duoc ky két giita ngudi dimg dau don
vi su nghiép cong lap véi ngudi trang tuyén vao vién chirc, trir trudng hop quy
dinh tai Diém d, Piém d Khoan 1 Piéu 58 Luét Vién chtc va theo mau sb 2 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Pbi véi cac truong hop ding ky du tuyén vién chic theo quy dinh tai
Khoén 2 Piéu 1 Thong tu nay, néu duoc tuyén dung vao vién chuec thi thuc hién
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ky hop dong 1am viéc xac dinh thoi han theo miu sé 3 ban hanh kém theo Théng
tu nay.

3. Can clr vao nhu cau cong vi¢e, vi tri viéc lam va chic danh nghé nghiép
duogc tuyén dung, ngudi dung dau don vi su nghi€p cong lap quyét dinh thoi han
cu thé dé ky hop dong xac dinh thoi han nhung khong qué 36 thang.

Pi¢u 12. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han

Hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han duoc ky két gitta ngudi ding dau
don vi su nghiép cong lap voi nguodi da thuc hién xong hop dong lam viéc xac dinh
thoi han va truong hop can b, cong chic chuyén thanh vién chirc theo quy dinh
tai Piém d, Diém d Khoan 1 Diéu 58 Luat Vién chic va theo mau so 4 ban hanh
kem theo Thong tu nay.

Piéu 13. Thay d6i ndi dung hop ddng lam viée

Trong qua trinh thuc hién hop déng lam viéc, néu co thay d6i nodi dung
hop dong lam viéc thi hai bén thoa thuan cac ndi dung stra doéi, bo sung va
duogc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hoac ky két hop
dong lam viéc moi.

Pi¢u 14. Cham dirt hgp dong lam viéc trong truwong hop vién chire chuyén
cong tac dén co quan, don vi khac

1. Khi vién chitc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac thi phai chdm dut
hop dong lam vi¢c véi don vi sy nghiép cong 1ap dang lam viéce.

2. Viéc cham duat hop déng lam viéc phai dugc thé hién bﬁng van ban cd xac
nhan cua vién chirc va nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap hoac co quan co
tham quyén ky két hop dong lam viéc. Van ban cham dut hgp dong lam viéc duogc
1ap thanh hai ban, mdi bén giit mot ban.

Picu 15. Ky két hop ddng lam viéc ddi véi vién chirc khi chuyén dén don
vi sw nghi€p cong lap maéi

Khi vién chtic chuyén dén don vi su nghlep cong lap moi, ngudi dung dau don
Vi su nghlep cong 1ap hodc co quan c6 tham quyén tuyen dung vién chuc phai ky
két hop ddng 1am viéc véi vién chire va thuc hién ché do tién luong phu hop trén

co s& cin cir vao niang lyc, trinh do dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién
lwong va thoi gian dong bao hiém x4 hoi cua vién chic.

‘ Chuwong III
PEN BU CHI PHI PAO TAO

Piéu 16. Pén bu chi phi dao tao

1. Vién chirc duoc ctr di dao tao ¢ trong nudc va ngoai nudc phai dén bu chi
phi dao tao theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.
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2. Cac truong hop vién chire khong phai dén bu chi phi dao tao:

a) Vién chirc khong hoan thanh khoa hoc do ém dau phai diéu tri, c6 xac nhan
cua co sO'y té co thaim quyén;

b) Vién chuc chua phuc vu du thoi gian theo cam két phai thuyén chuyén cong
tac duogc co quan c6 tham quyén dong y;

¢) Pon vi su nghiép cong 1ap don phuwong chdm dut hop dong dbi véi vién
chtrc khi don vi budc phai thu hep quy md, khong con vi tri viéc 1am hodc cham
dat hoat dong theo quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén.

Picu 17. Chi phi va cach tinh dén bu chi phi dao tao

1. Chi phi dén bu bao gém hoc phi va tat ca cac khoan chi khac phuc vu cho
khoa hoc, khong tinh lvong va cac khoan phu cap néu co.

2. Cach tinh chi phi dén bu:

a) P6i véi truong hop quy dinh tai Piém a Khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP, vién churc phai dén bu 100% chi phi dao tao;

b) Béi voi truong hop quy dinh tai Piém b Khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh s6
29/2012/NDB-CP, vién chuc phai dén bu 50% chi phi cua khoa hoc;

¢) Bdi véi cac truong hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh sd
29/2012/ND-CP, chi phi dén bu dugc tinh theo cong thirc sau:

F
S= —— x (T1-T2)
Tl

Trong do:

- S 1a chi phi dén bu;

- F 12 tong chi phi cta khoa hoc;

- T1 14 thot gian yéu géu phéi phuc vu sau khi da hoan thanh khoa hoc (hoac
cac khoa hoc) dugc tinh bang so6 thang lam tron;

- T2 1a thoi gian da phuc vu sau dao tao duoc tinh bang s thang lam tron.

Picu 18. Quyét dinh tra va thu hoi tién dén bu chi phi dao tao

1. Ngu:(‘)’i (jh’J:ﬁg dau don vi su nghiép c@ng lap quyét dinh va chiu trach
nhiém veé quyét dinh ciia minh doi véi mure dén bu chi phi dao tao cua vién chuic
theo quy dinh.

2. Thu hdi tién dén bu chi phi dao tao

‘ a) Cham nhat trong thoi han 30 ngay, }(é tr ngay nhan dugc quyét dinh vé viéc

dén bu chi phi dao tao cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap, vién chic
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phai dén bu chi phi dao tao co trach nhiém ndp tra day du khoan tién phai dén bu
cho don vi sy nghiép cong lap;

b) S6 tién dén bu chi phi ddo tao cua vién chtc phai dugc don vi su nghiép
cong 1ap thu ndp vao tai khoan cia don vi tai Kho bac nha nudc va theo doi, quan
1y, str dung theo dung quy dinh ctia phap luat;

¢) Truong hop vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khong thuc hién trach
nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyét dinh dén bu khong giai quyét cac
ché do, chinh sach va c6 quyén khoi kién theo quy dinh phap luat

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Higu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2013.

2. Bai bd cac van ban sau:

a) Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cua Bo Noi vu
huéng dan thyc hién mot sé didu cia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bo, cong
chtrc trong cac don vi su nghi¢p cua Nha nudc;

b) Thong tu sé 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 cua B6 Noi vu
huéng dan thuc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 nim 2003 cta Chinh phii va Nghi dinh sé 121/2006/ND-CP ngay 23
thang 10 nam 2006 cua Chinh phu stra ddi, bod sung mat s6 diéu cua Nghi dinh $6
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctua Chinh phi vé tuyén dung,
st dung va quan 1y can bg, cong chirc trong cadc don vi su nghi¢p cua Nha nudc;

¢) Thong tu sd 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nam 2008 cta Bo Noi vu
stra doi Piém b Khoan 1 Muc I Théng tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6
nam 2007 cua BO Noi vu huong dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh )
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu va Nghi dinh s6
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 ctia Chinh phu stra doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndam 2003 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo, cong chiic trong cac don vi su
nghiép cua Nha nudec.

d) Quy dinh vé théi viéc, bdi thuong chi phi dao tao ddi v&i vién chirc tai
Thong tu s6 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 ndm 2005 cua B Noi vu hudng
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dan thuc hién mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 54/2005/ND-CP vé ché d6 thoi viéc,
ché @6 bdi thudng chi phi dao tao dbi v6i can b, cong chrrc.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

Céc Bo truong, Thu truéng co quan ngang BJ, Thu trudng co quan thudc Chinh
pht, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va cac co quan,
t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu ndy./

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Tran Anh Tuén
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Mau s6 1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

.............. , ngay thang nam 20 .....
PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu)

HO VA TEN: oo, Nam, Nit:.oooovveeiiieiiiieee,

NEAY SINN: oot e e e et e e s be e e e eere e e earaeeeaaaaeens

QUE QUAN: ...ttt e e e et e e e ettt e e e e e e abaeeeeesnbaeeeeennnbaeaeeennnnes

HO KNAU thUOIIE T 1.ttt e e eee e eeead

ChO & RIEN DAY ..ttt

Di1€n thoal HEN LAC: c..cooiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

DIAN L0C: ettt e e e ettt e e e ettt ———

Trinh d§ va chuyén nganh da0 ta0:........ccoevieiiiiiiiieie e

Péi tuong uu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén vién chirc ctia ............... ),
t0i thay ¢ du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chirc & i tri
vigclam ................... (3). Vi vay, to1 lam don nay dang ky du tuyén vién chuc
theo thong bao cua quy co quan, don vi.

Néu trang tuyén tdi s& chap hanh cac quy dinh cta Nha nudc va cia co quan,
don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay ho so du tuyén, gdom:

1. Ban so yéu ly lich ty thuat;

2. Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gom: ............... (4)

3. Giay chimg nhan sitrc khoe;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 a&nh c& 4 x 6.

7T6i cam doan ho so du tuyén cua to1 la dang sy that. Néu sai su that, két qua
tuyén dung cuia t61 hity bo va té1 chiu trach nhi¢m trude phap luat./.

Kinh don

(Ky va ghi 10 ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi rd d6i tugng wu tién theo quy dinh;
(2) Ghi dung tén don vi sy nghiép co6 thong bao tuyén dung vién chic;
(3) Ghi dung vi tri viéc lam can tuyén cta don vi sy nghiép tuyén dung;
(4) Ghi 13 tén cta cac ban chyp, dugce co quan c6 thim quyén ching thuc, gui kém

don dang ky du tuyén.
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Mau s6 2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu)

B9, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ponvi: .................... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO /HPLV , ngay..... thang..... nam.....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cur Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;
- Can ctr Quyét dinh s0: ..... cla........ vé viéc phé duyét két qua tuyén dung .......
Chiing t61, MOt bEN 18 ONE/BA: ...
ChUC VUL oo
Dai di€n cho domn VI (1) eooeeeiieeeeee e e
DA ChI oo
8D 3 <) 11 110 Y | LRSI
VA MOt BEN 13 ONG/BA ..o
Sinh ngay........ thang........ nam........ Bt e
Trinh A0 A0 ta0: ...
Chuyén nganh GA0 tA0: ....c.eeiiiiiiieeeeee e e
A G NZRIBD: et
Nghé nghiép trudc khi dUge tuYEN dUNE ......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi thuong trll tal: .....cceeieiiieee e
S6 chimg minh thur ThAN AN ........vooveeeeeeeee e,
CAp ngay..... thANG. ... NAML. ... t.eeeeieeeeeeeeeeeeeeee e
Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dtng nhiing diéu khoan
sau day:
Diéu 1. Thoi han va nhi¢ém vu hgp dong
- Thoi han cua Hop dong tir ngay........ thang..... ndm......... dén ngay.........
thang........... Nam..................
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- Thoi gian thuc hién ché d6 tip su (néu co) tir ngdy..... thang... nam.... dén
ngay ........ thang .....ndm ...............

- Chirc danh chuy€n mON: ......c.ooevviiiiiiiiee e e
= CHTC VU (8T €O vovoeeeeeeeeeee e,
= INRIEM VU (3) 1 oo et e e e e e e e

Pieu 2. Cheé do lam viéc
= Thot @10 1AM VIEC (4): ettt ettt e ae e s nee e e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién [am vViBC GOM: ......cvveeveeeeeeeeeeeeeee e

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia nguwdi dwoe tuyén dung

1. Quyén:

- Puoc hudng cac quyén quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va
biéu 15 Luat Vién churc.

- Phuong ti€n d1 1ai 1am VIEC (5): covereeiiiieeeie et e
- Chire danh nghé nghiép duoc bo nhiém (ma sd): ......... ,BACT i,
HE SO THEOTIE et s e ee e
= Phu CAP (18U €O) ZOIM (6): vt eraeed
dugctrd ................. 14N VA0 CAC NGAY ... eeveeeeee e hang thang.

- Thoi gian xét NANg BAC TUHONE: ....oovvvieiiieiiieciiece e

- Khodn trd nZ0A1 ITONE .....oeeeeeiiiieiieeceeeeee e e

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
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- Pugc huong cAc philC 101: .ooevviieiiieceee e e

- Pugc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, béi dudong chuyén mon nghié€p vu, thuc hi¢n nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh cua
PRAD TUAL ()it et e et e e et e e et e e etaaeeenasaeesnssaeennraeeennns

- Pugc hudéng cac ché d6 thoi viéc, trg cép thdi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuit, khiéu nai, thay doi, d& nghi cham dit Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phép luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (9) ....ccceeeeiieiiieieeccee e

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop déng lam viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xur 1y ky luat va trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo quy
dinh cua phap luét.

- Chap he‘mh‘ su phan cong cong tic cua nguoi co thim quyén khi don vi su
nghi¢p cé nhu cau.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngwoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Quyén:

- B tri, phan cong nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta nguoi dugc
tuyén dung.

- Cham dut Hop dong lam viéce, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phép luat vé vién chuec.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién diy du nhimg diéu da cam két trong Hop
dong lam viéc.

- 1jhanh toan dﬁ}( du, dung thoi han cac ché do cta nguoi duge tuyén dung da
cam két trong Hop dong lam viéc.
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Diéu 5. Diéu khosn thi hanh

- Hop ddng 1am viéc nay c6 hiéu luc tir ngay....... thang..... nam........

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong ghi
trong Hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé vién chuc,

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gilt 02 ban, vién churc dugc ky hop dong gitt 01 ban. Khi hai bén ky phu
luc Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phu luc Hop déng 1am viée ciing c6 gia tri
nhu cac nd1 dung cua ban Hop dong lam viéc nay.

Hop dong nay 1am tai......... ngay.......... thang......... nam...........
Nguoi dwoe tuyén dung Nguwoi dimg dau don vi sw nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghiro ho va tén Ghiro ho va tén
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) ~ HUONG DAN GHI
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cuy thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi cy thé s6 nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
pho thudc tinh hoac Trung uong.
03. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu cau cta vi tri viéc lam duoc
tuyén dung va ban mo ta cong vi¢c turong ung.
4. Ghi cy thé sd gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.
5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chitrc tu lo.
6. Ghi cuy thé ty 1& % céac phu cdp (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém ...
7. Ghi cu thé quyén lgi vé bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va tro cép khac ma
vién chirc duoc hudng.
8. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.
9. Nhirng théa thudn khac thl‘x(‘)’ng 1a nhitng thoa thuan gan véi tinh chat, dic
diém cua nganh, linh vuc va diéu kién dac thu cta don vi su nghi¢p cong lap
nhung khong trai véi quy dinh ctia phap luat.
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Mau s6 3
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu)

B0, nganh, dia phuwong:...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: .................. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /HbLV , ngay..... thang..... nam............

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

- Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Can ctr Quyét dinh so:........ cua....... vé viéc phé duyét két qua tuyén

Chiing t61, MmOt BEN 18 ONE/BA: ...t
(0] 511 (o3 74 RO
Dai di€n cho don VI (1). .o
DA ChI oo

DN thOai: ..ot

Sinh ngay........ thang...... nam............. 1) SRS
Trinh A0 A0 ta0: ..o
Chuyen nganh G20 tA0:........eviiiiiieiee e e e
INZM IOt RGP et
Dia chi thuong trill ta1: .....oocveeieieee e e
S6 chirng minh thur ThAN AN ........v.oveeeeeeeeeee e,
Cap ngay....... thang........ nam........ 17§ USSR

Sinh ngay........ thang...... nam....... 1 ) PSSR

Dia chi thuong trl tai: .....ccoviieiieieeeeeeee e
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S6 chimg minh thir ThAN AN ........cveveeeeeeeeee e,

Cap ngay....... thang........ nam........ 1§ PO RRRPUSRRPRI

Thoa thuin ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am ding nhitng diéu khoan
sau day:

Picu 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi han cia Hop dong tir ngdy.............. thang...........nam............ d&én

- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu co) tir ngay..... thang........ nam.... dén
ngay........ thang nam..........

= Dia GIEM JAM VIEC (3): vttt et eee e s eeee e eeeeeeseeeeeeeeeeseeaend
- Chirc danh chuy@n mMON: .......coeoviiiiiiciiccecccece e e
= CRUC VU (DU CO): vttt ee e e e e e eeenaend
= NRIEM VU (4) oottt e e et e e e e tr e e e e sraeeeaseeeenens

Diéu 2. Che do lam viéc
= ThO1 @10 1AM VIEC (5): weeeiiieiiieie ettt et

- Pugc trang bi nhiing phuong tién [am vi€c gOm: .......ccevveviiviiiiiiiiiiienieen

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia nguwdi dwoe tuyén dung

1. Quyén:

- Pugc huong cac quyén quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién chiec.

- Phuong ti€n di a1 1am VIEC (6): .cuvveieiiieeeiieeeee e

- Chirc danh nghé nghiép dugc bo nhiém (N3 S8):......o.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Bac: ... Hé s6 JUONG...oeiieiieecee e e

= Phut CAP (18U CO) ZOM (7): oo,

dugctra ............... 13N VA0 CAC NGAY «.evvneeeeeeeeeieen hang thang.

- Thoi gian xét NANg BAC TTONE: ....ooovvieiiiiciieciiece e

- Khodn trd nZ0Aa1 IHONE. ....eeeiviiiieiiie e

...............................................................................................................................
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- Pugc trang bi bdo hd khi lam viéc (néu co) gém: ..............................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua
PRAD TUAL (9) oottt e e e e et e e et e e e s b e e e entraeenraeeenens

...............................................................................................................................

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cp thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién churc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dit Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (10) .....ccceeieiiiieieeee e e

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh tai
Diéu 16, biéu 17, biéu 18 va biéu 19 Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xur 1y ky luat va trach nhiém boi thudong, hoan tra theo quy
dinh cua phap luat.

- Chap hanh su phéan coéng cong tic ctia nguoi c¢6 tham quyén khi don vi sy
nghiép c6 nhu cau.
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Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngwoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Quyén:

- B tri, phan cong nhiém vy, kiém tra vigc thyc hién nhiém vu cta ngudi dugc
tuyén dung.

- Cham dI’It‘ Hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phéap luat vé vién chuec.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhimg diéu di cam két trong Hop
dong lam viéc.

- Thanh toan dﬁ}( da, dang thoi han cac ché d6 cua nguoi dugc tuyén dung da
cam két trong Hop dong lam viéc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop d6ng 1am viéc nay c6 hiéu luc tir ngdy...... thang......... nam.............

- Nhﬁ’ng van dé vé quyén, nghia vu va trach nhiém cua hai l:gén khong ghi trong
Hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia t{i ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong giﬁr 02 ban, vién chtrc dugc ky hgp dong gitlr ‘01 ban. Khi hai bén ky phuy
luc Hop dong lam viéc thi ndi dgng cua phu luc Hop dong lam viéc cling c6 gia tri
nhu cac ndi dung ctia ban Hop dong lam viéc nay.

Hop ddng nay lam tai ............ccoceeeven.... ngay........ thang...... nam..........

Ngudi dai dién theo phap luit cia Nguoiduoc tuyén dung  Nguoi ding diu don vi
ngudi dwoc tuyén dung (Ky tén) su nghiép
(Ky tén) Ghi ro ho va tén (Ky tén, déng ddu)
Ghiro ho va tén Ghi ro ho va tén
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HUONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC
XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat cia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi cu the s6 nha, pho, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi xd), tinh, thanh
pho thudc tinh hoac Trung uong.
74. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cta vi tri viéc lam duoc
tuyén dung va ban mo ta cong vi¢c turong ung.
5. Ghi cu thé s6 gid lam viée trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.
6. Ghi phuong tién di lam vi¢c: do don vi ddm nhi¢m hoac vién chuec tu lo.
7. Ghi cuy thé ty 1& % céac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém...
8. Ghi cu thé quyén loi vé bao hiém xi hoi, bao hiém y té va tro cip khac ma
vién chirc dugc hudng.
9. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.
7 10. Nhitng thoa thuan khac thu:(‘)'ng 1a nhitng thoa thuan gin véi tinh chat, dic
diém cua nganh, linh vuc va diéu kién dac thu cua don vi su nghiép cong lap
nhung khong trai véi quy dinh ctia phap luat.
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Mau s6 4
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cuia Bo Noi vu)

Bo, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Ponvii ...l Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb:....... /HbLv ngay..... thang..... nam ...........

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec;

Ching t61, mOt bén 14 ONg/Ba: ......cccoooviiieiiiieeee e

ChlIC VUL oo

Chic vu, chlirc danh: ...
Dia chi thuong trll ta1: .....cccvveieieeeee e e
S6 chimg minh thir DhAN AN ........ovevieeeeeeeeeeeee e,
Cap ngay....... thang..... NAM. ... t31..cciiiieiiiccee e
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am
dung nhimng diéu khoan sau day:

Diéu 1. Nhi¢m vu hep dong

- Dia dIEM 1AM VIEC (2): weurvunieriireiieieeieeie ettt
- Chirc danh chuy€n mMON: .......coooviiiiiiciieceeccecee e e
= CHTC VU (T18U CO): oo,
= NRIEM VU (3) 1ottt e e et etr e e rae e e naaeeenens
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Piéu 2. Ché dj 1am viéc
= Thot 10 1AM VIEC (4): ettt ettt e e aae e e naaee e

- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1am vViBe GOM: ......vvveeveeeeeeeeeeeeee e

Picu 3. Quyén va nghia vu ciia vién chire
1. Quyén:

_-Dugc huong cac quyén quy dinh tai Didu 11, Dicu 12, Dicu 13, Dicu 14 va

biéu 15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5): ceuviiiiiiieeeiie e
- Chtrc danh nghé nghiép dugc bo NhiBm (M& SO6): ......veeveveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Baci................. HE SO TUONE ...
= Phut CAP (18U CO) ZOM (6): .o,
dugc tra.............. 14N VA0 CAC NGAY ... evveeeeeeeennn. hang thang.
- Thoi gian xét NAng BAC THONE: ....oovvieiiieiieiieceee e
- Khodn trd nZ0ai TWONE ......cccvvieiiiiiiieieeceeeeeeee et e

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi thang hang chuc danh
nghé nghiép, dao tao, bdéi dudng chuyén mon nghi€p vy, thuc hi¢n nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua

...............................................................................................................................
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- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phép luat vé vién chuec.
- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dit Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.
- Nhitng thoa thudn Khac (9) ....coceeeiiiiiii e
2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong Hop dong 1am viéc.
- Chép }}énh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am vi¢c va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chuec.
- Chap hanh viéc xur 1y ky luat va trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo quy
dinh cua phap luat.
- Chap hanh sy phan cong cong tac cua nguoi co tham quyén khi don vi su
nghiép c6 nhu cau.
Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia nguwdi dirng dau don vi sw nghiép
1. Quyén:
- B tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cta vién chirc.
- Cham dat Hop dong 1am viée, ky luat dbi voi vién chirc theo quy dinh cta
phap luat.
2. Nghia vu:
_ - Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhiing diéu da cam két trong Hop
dong lam viéc.
- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cia vién chirc di cam két trong
Hop dong lam viéce.
Diéu 5. Diéu khoin thi hanh
- Hop dong 1am viéc nay c6 hiéu luc tir ngdy........ thang..... nam...............
- Nhiing Vép dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong
ghi trong Hop dong lam viéc nay thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luét vé vién chuec.
- Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghi¢p ky
hop dong gitr 02 ban, vién chic duge ky hop dong gitr 01 ban. Khi hai bén ky phu
luc Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phy lyc Hop dong lam viée cting co gia tri
nhu céc ndi dung ctia ban Hop dong lam viéc nay.

Hop dong nay lam tai .................. ngay.....thang .....ndm................
Vién chirc Ngudi ding dau don vi s nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghiro ho va tén Ghiro ho va tén
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HUONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC
KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cy thé s6 nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi x4), tinh,
thanh pho thudc tinh hodc Trung wong.

03. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu cau cta vi tri viéc lam duoc
tuyén dung va ban mo ta cong vi¢c turong ung.

4. Ghi cy thé sd gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

5. Ghi phuong ti¢n di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chire tu lo.

6. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém ...

7. Ghi cy thé quyén loi vé bao hiém xa hoi, bao hiém y té va tro cip khac ma
vién chirc dugc hudng.

8. Ghi cu thé vién chirc duoc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

7 9. Nhiing thoa thuan khac thl‘rb‘ng 1a nhimg thoa thuan gin voi tinh chat, dic

diém cua nganh, linh vuc va dién kién dac thu cua don vi sy nghiép cong lap
nhung khong trai véi quy dinh cua phap luat.



